PREFEITURA MUNICIPAL DE DIAMANTINO
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO
SETOR DE LICITACAO

DIAMANTINO

ANEXO |
CONVITE N° 007/2015

OBJETO: Contratacdao de empresa especializada para prestagao de servigos na elaborag¢ao do inventario
patrimonial da carga de mobiliario e imobiliario do exercicio de 2015, compreendendo bens cadastrados
ou ndo, com estrita observancia das normas da Lei n. 4.320/64 e em especial as normatizagdes que
regem a matéria.

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos na elaboragdo do inventario patrimonial
da carga de mobiliario e imobiliario do exercicio de 2015, compreendendo bens cadastrados ou ndo, com
estrita observancia das normas da Lei n. 4.320/64 e em especial as normatizagbes que regem a matéria,
compreendendo aproximadamente 11.000 (onze mil) bens, e ainda compreendendo as seguintes
atividades:

Elaboragéo e institucionalizacdo da Norma Patrimonial a ser adotada.

Treinamento de servidores para implantagao e cadastro mobiliario da carga.

Realizacéo de Inventario Patrimonial de bens Méveis.

Realizacéo de levantamento de Bens Imdveis do Municipio para possivel regularizagdo em cartorio;

Em se tratando de imédveis, as custas de regularizagdo e reavaliagdo correrdo por conta da
Contratante.

Levantamento fisico em todas as unidades administrativas da Prefeitura Municipal no montante dos
bens moveis e bens imoveis.
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2. PLANO DE TRABALHO

a) Os resultados a serem alcangados:

a. Inventario patrimonial dos Bens Méveis.

b. Apresentagdo de relatérios de baixas, termos de responsabilidade, bens adquiridos no
exercicio anterior e atual,

c. Fornecimento de toda carga patrimonial da Prefeitura Municipal perfeitamente cadastrada em
banco de dados e devidamente conciliada com a contabilidade;

d. Consolidagao das diversas modalidades de baixas;

Resultado da conciliagdo contabil/gerencial;

Cadastro mobiliario atualizado;

Resultado técnico de depreciacao e flutuagao.

Resultado dos valores histérico dos bens.

Elaboragdo da Norma Patrimonial.

Relatorio de possiveis extravios de bens.
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3 - PREVISAO ORCAMENTARIA E CLASSIFICAGAO DA DESPESA

| - Unidade Orgamentaria: (693) Secretaria Municipal de Administragao.

Il - Projeto Atividade: 2.044 — Manutengao e encargos com a Secretaria.

lll - Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00.00.00.00.0001 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica.
IV — Fonte de Recursos: Préprio.

4. PROJETO BASICO
| - PERIODICIDADE DO CONTRATO / PRORROGAGAO / REAJUSTE /ETC....
a) Assinatura do contrato administrativo: Apds a homologagéo da licitagdo
b) Emissédo da Ordem de Inicio dos Servigos: até 02 dias Uteis apds a assinatura do contrato
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c) O prazo para execugéao dos trabalhos é de 120 (cento e vinte) dias

Il - METODOLOGIA DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

a. Serdo observadas todas as etapas burocraticas administrativas necessarias para o quadro de trabalho
que o evento requer;

b. Avaliagdo dos Bens modveis a serem incorporados ou excluidos da carga patrimonial da Prefeitura
Municipal, seguindo os principios de Fé Publica, determinando maior consisténcia ao processo;

c. Desenvolvimento de toda tramitagao circunstanciada em documentos;

d. Emissao de Modelo de Termo de Baixa Patrimonial Contabil e Gerencial, bem como baixa (exclusdo) de
bens obsoletos e em desuso, para descarga patrimonial do acervo;

e. Orientacdo para emissdo dos termos de responsabilidade e posterior coleta da assinatura e outros
documentos gerados cabera ao setor de patrimdnio da Prefeitura Municipal,

f. Avaliacéo fisica e monetaria dos bens mdéveis obedecendo a nova forma de contabilizar e patrimonial;

g. Catalogagao dos bens moéveis e imoéveis;

h. Conciliagdo Contabil e Financeira;

i. O cadastramento em Banco de Dados sera realizado pela empresa;

j. Emisséao de livro personalizado do Inventario Patrimonial.

k. A avaliagdo dos bens de uso comum sera realizada pelo engenheiro da Prefeitura Municipal.

Il - UNIDADE DE MEDIDA ADEQUADA A AFERICAO DE RESULTADOS EM TERMOS DE
QUANTIDADE E QUALIDADE CONFORME A NATUREZA DOS SERVICOS

Unidades de atendimento concluidas (termos de responsabilidade emitidos) e bens moéveis cadastrados
(termos de responsabilidade).

IV - CUSTO ESTIMADO E FORMA DE PAGAMENTO

A presente contratagdo esta estimada em R$ 56.700,00 (Cinquenta e seis mil e setecentos Reais).
Quanto a forma de pagamento, a mesma sera conforme abaixo:

a) Primeira parcela igual a 50% (cinquenta por cento), no término do levantamento fisico;

b) Segunda parcela igual a 30% (trinta por cento), apds a emissao dos termos de responsabilidade;

c) Terceira parcela igual a 20% (vinte por cento), na conclusdo da conciliagdo gerencial/contabil e,
entrega do relatério de inventario, e modelo de Norma Patrimonial.

V- PRAZO DE ENTREGA / EXECUGAO

O prazo para execugao dos trabalhos é de acordo com a extensdo de lotacdo de bens da contratante e
devidamente programado em conjunto com a equipe designada e ser iniciado a partir da assinatura do
contrato e/ou emissao da ordem de servicos.

VI - LOCAL DE ENTREGA

Os servigos executados, devidamente langados no Sistema Informatizado de Patriménio da Instituicdo serao
entregues na Secretaria de Administragao, sendo recebido pelo titular da pasta ou por quem este indicar.

VIl - CONDIGOES GERAIS
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a) As corregdes necessarias nos servicos ficam sob a responsabilidade da contratada;

b) Acréscimos ou decréscimos de quantitativos serdo ajustados mediante termos aditivos conforme a
necessidade e o interesse da Administracao;

c) A contratante respondera pelo fornecimento de papel para impressdo dos Termos de Responsabilidade,
impressora, toner, mesas e cadeiras para execugao dos servigos "in loco";

d) Os pagamentos ocorrerdo conforme a execugéo e entrega das etapas dos servigos, sempre depois da
aprovagao do Fiscal de Contrato.

Diamantino - MT, 30 de Novembro de 2015.

DURVAL DOMINGOS
Presidente da CPL
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